
 

Informações Importantes 
 
Horário de Funcionamento 
Para o bom andamento dos trabalhos a Comissão Organizadora será rigorosa 
nos horários estabelecidos na programação para início e fim das atividades. 
Solicita-se o empenho dos Representantes Estaduais e Nacionais e 
convidados para que esses horários sejam cumpridos. 
 
Credenciamento 
O credenciamento de todos os participantes será realizado na recepção do 
evento, localizada na entrada do Instituto Israel Pinheiro, no dia 08 de junho 
(terça-feira), das 8 às 14h. 
 
Identificação (crachá e cartão de votação) 
O uso do crachá é obrigatório. Essa identificação facilitará o acesso aos locais 
de trabalho e também proporcionará maior integração entre os participantes. O 
crachá do Representante Estadual é também o cartão de votação, portanto, 
deverá ser preservado. Não será permitida a emissão de segunda via de 
crachá. 
 
Hospedagem 
A hospedagem dos Representantes Estaduais e Nacionais será custeada pela 
organização do evento, de acordo com seu horário de chegada e de retorno, 
com horário de saída (check-out) até às 12h do dia 11 de junho. 
 
Não será custeada a hospedagem dos representantes e convidados residentes 
no Distrito Federal. 
 
Os Representantes Estaduais e Nacionais, convidados e palestrantes têm à 
sua disposição, além da hospedagem gratuita, café da manhã, almoço e jantar 
no local do evento. 
 
Não estão incluídas na hospedagem quaisquer outras despesas, como 
serviços de lavanderia, telefonia, serviço de quarto, frigobar e bebidas 
alcoólicas. Ao utilizar esses serviços, os custos deverão ser pagos pelo 
participante (check-out).  
 
A Comissão Organizadora não se responsabilizará por qualquer despesa 
relacionada à hospedagem de Representantes Estaduais e Nacionais em outro 
local não credenciado pela Organização. 
 
Passagem 
As passagens aéreas dos Representantes Estaduais e Nacionais e dos 
convidados custeados foram emitidas pela Comissão Organizadora. Cumprindo 
as normas do Tribunal de Contas da União para prestação de contas, todos os 
cartões de embarque deverão ser devolvidos no envelope etiquetado que fará 



parte do material do participante.  Eventuais alterações, se necessárias, 
deverão ser feitas pelos participantes, que assumirão seus custos. Não haverá 
reembolso de despesas e alteração ou de emissão de novos bilhetes aéreos. 
 
Para os deslocamentos terrestres cujos trechos estão acima de 100 
quilômetros, os valores informados serão depositados em conta do participante 
que deverá prestar contas com a apresentação dos bilhetes utilizados. 
 
Transporte 
Haverá traslado gratuito para os participantes nos trechos: aeroporto – hotel, 
hotel – local do evento, local do evento – hotel e local do evento/hotel – 
aeroporto. 
 
Os Convidados poderão utilizar o transporte desde que estejam hospedados 
nos hotéis credenciados. Em caso de dúvidas quanto a horários e percursos 
dos veículos, os participantes poderão se dirigir à Secretaria do evento que 
disponibilizará o cronograma.  
 
Alimentação 
Todos os participantes terão direito ao almoço, jantar e coffee break no local do 
evento, sendo que os Representantes Estaduais e Nacionais terão direito ao 
café da manhã, também. Para ter acesso ao refeitório é imprescindível a 
apresentação do vaucher a ser entregue no Credenciamento. Não haverá 
emissão de novos vauchers, qualquer que seja a justificativa. 
O café da manhã dos convidados será feito no hotel, onde estarão 
hospedados, e seus valores estão inclusos nas diárias a serem pagas pela 
organização do evento, diretamente ao hotel. 
 
Portadores de Necessidades Especiais 
A comissão organizadora disporá de acesso para portadores de necessidades 
especiais e atenderá as especificidades que foram apresentadas quando do 
preenchimento das fichas de pré-credenciamento. 
 
Guarda-Volumes e Achados e Perdidos 
Para seu conforto, a organização dispõe de serviço de guarda-volumes, 
achados e perdidos. Essas facilidades estão à disposição dos participantes no 
Instituto Israel Pinheiro, de 08 a 10 de junho, das 8h às 18h. 
 
Os objetos não retirados nesse período, somente serão entregues no dia 
seguinte, mediante apresentação do respectivo ticket, ou comprovação de 
propriedade do objeto. Em caso de não reclamação dos pertences, os mesmos 
serão doados, após um mês da data de término do Seminário. 
 
Ficha de Avaliação 
Lembre de preencher a Ficha de Avaliação que está dentro da bolsa do 
participante. Suas críticas e sugestões serão importantes para o sucesso do 
evento. Entregue a ficha até o final do evento na Secretaria. 
 
Prestação de contas de viagem 
Lembre de preencher o formulário de prestação de contas e devolvê-lo no 
envelope etiquetado que estarão dentro da bolsa do participante. 
 
 



Certificado 
O certificado de participação será entregue mediante devolução da ficha de 
avaliação na Secretaria do evento.  

 
Outras Atividades 
 
Espaço para exposição de documentos 
A organização do evento disponibilizará espaço para pequenas exposições de 
materiais impressos sobre o tema como cartilhas, folders, textos, livros, etc., 
desde que sejam organizados e de responsabilidade da entidade que os 
expuser.  
 

Serviço 
 
Distrito Federal 
População: 2.606.885 habitantes 
Área: 5.822,1 km² 
Clima: Tropical de altitude, com duas estações: - verão, com chuvas e - 
inverno, seco. De abril a setembro, devido à ausência total de chuvas, a 
umidade relativa do ar atinge níveis inferiores a 25% 
Temperatura média: 12,5 º a 35º C 
Código DDD: 61 
 
Brasília 
Localização: Centro oeste do Brasil 
População: 2.606.885 habitantes 
Clima: Tropical de altitude  
Temperatura média: 21ºC, com máximas de 35ºC e mínimas de 12ºC 
Código DDD: 61 
Voltagem: 220 
 
Centro de Convenções Israel Pinheiro 
Endereço - SHIS - conj. A - EPDB - Lago Sul 
Caixa Postal 7077 - CEP 71.619-970         
Brasília - DF 
Telefone: (61) 2196-0000 
Fax:         (61) 2196-0002 
www.ccip.com.br 
atendimento@ccip.com.br  
 
Distâncias médias do Centro de Convenções 
Aeroporto Internacional Juscelino Kubitschek – 20 min 
Centro da Cidade - 15 min 
Centro de Turismo 10 min (pela ponte JK) 
 



Telefones Úteis (DDD 61) 
 
 
Aeroporto Internacional de 
Brasília/INFRAERO 
Tel: 3364-9000  
  
Alcoólicos Anônimos 
Tel: 3226-0091 / 3351-9644 
  
Auxilio a Lista Telefonica 
Tel: 102 
  
Central de Paz e Otimismo 
Tel: 3226-0631 
 
Centro de Convenções Ulysses 
Guimarães 
Eixo Monumental 
Setor de Divulgação Cultural - 
Brasília - DF 
Tel: 3325-6378 / 3323-1859  
 
Centro de Valorização da Vida 
Tel: 3326-4111 
 
Corpo de Bombeiros 
Tel: 193 
 
Correios 
Tel: 3426-1603 /1604/1605 
 
Cruz Vermelha 
Tel: 3224-5909 
 
Defesa Civil 
Tel: 3901-5818 / 5819 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Delegacia da Mulher 
Tel: 3244-0596 
 
Detran 
Tel: 154 
 
Disk AIDS 
Tel: 3448-8000 
 
Ouvidoria do GDF ( Denúncias, 
relamações e sugestões) 
Tel: 156 
 
Disk Saúde 
Tel: 160 
 
Documentos Perdidos 
Tel: 3426-1607 
 
 
Hora Certa 
Tel: 130 
 
SAMU 
Tel: 192 
 
BOMBEIROS 
Tel: 193 
 
Polícia 
Tel: 190 
 
Procon 
Tel: 3212-1500/1610 


